Gobierno de
Canetones

La Floresta
municipio
canario

La Floresta, 30 de junio de 2022,

GOBIERNO MUNICIPAL LA FLORESTA
RESOLUCION No. 163/2022 ACTA N° 014/2022

VISTO: que por Resolucion N° 21/625 de aprobacion de presentacién al plan piloto de
Transparencia

RESULTANDO: que se hace necesario aprobar el modelo de reglamento Municipal

CONSIDERANDO: que habiendo sido tratado en Sesién Ordinaria, Nimero 014 de
fecha 30 de junio de 2022 de este Gobierno Municipal, se hace necesario dictar el
correspondiente acto administrativo,

ATENTO: a lo precedentemente expuesto,

EL GOBIERNO MUNICIPAL LA FLORESTA
RESUELVE:

. APROBAR EL MODELO DE REGLAMENTO MUNICIPAL EN ADJUNTO

2. POR LA SECRETARIA DEL MUNICIPIO INCORPORESE AL REGISTRO DE
RESOLUCIONES.

3. COMUNIQUESE A 1A DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
FINANCIEROS, CONTADURIA, ADMINISTRACION GCI, DELEGADOS DEL
TRIBUNAL DE CUENTAS, ' AUDITORIA INTERNA, SECRETARIA DE

-

DESARROLLO LOCAL Y PARTICIPACION, CUMPLIDO
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DOCUMENTO MUNICIPAL
DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A INFORMACION PUBLICA

MUNICIPIO DE LA FLORESTA

TITULO |

NORMAS GENERALES

ARTICULO 1°. El presente documento establece los lineamientos para que el referido
Municipio de cumplimiento a lo establecido en la Ley N° 18.381 de 17 de octubre de 2008,
de Acceso a la Informacién Publica.

ARTICULO 2°. En virtud del articulo 1° de la referida ley, los Municipios son sujetos
obligados por lo que se les imponen determinadas obligaciones de transparencia y acceso a
la informacién publica. En el ambito departamental, el presente reglamento se implementara
en coordinacién con la Unidad de Transparencia y Proteccidn de Datos Personales de la
Intendencia de Canelones y bajo los procedimientos establecidos por la Resolucion
21-009086.

De acuerdo a la referida Resolucién, la Unidad de Transparencia y Proteccion de Datos
Personales en coordinaciéon con la Secretaria de Desarrollo Local y Participacion, articulara
conrlos municipios el trabajo sobre acceso a la informacién publica y transparencia.

ARTICULO 3°. Las autoridades municipales, deberan tomar conocimiento de la referida ley
y dar cumplimiento a los principios de transparencia en la funcion publica; para lo cual
deberan capacitar'a sus funcionarios en los principios del derecho a la informacién y las
disposiciones legales que regulan el ejercicio de este derecho.

R

ARTICULO 4°. El presente documento municipal se interpretara de acuerdo a lo establecido
en la Ley de Acceso a la Informacién Publica y su decreto reglamentario N° 232 de agosto
de 2010.

TITULO I

FUNCIONES, ROLES Y DEFINICIONES
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1.- Informacién Publica: Toda la que emane o esté en posesién de cualquier organismo
publico, sea o no estatal, salvo las excepciones o secretos establecidos por ley, asi como
las informaciones reservadas o confidenciales.

2.- Solicitud de Acceso a la Informacién: Todo pedido de informacién que efecttie cualquier
persona al municipio por escrito cumpliendo con los requisitos legales del articulo 13 de la
Ley N° 18.381.

3.- Plazo de la solicitud: Se encuentra establecido en el articulo 15 de la ley 18.381 y son
veinte dias habiles, los que se podran prorrogar por razones fundadas por veinte dias
habiles mas.

4 - Transparencia Pasiva: Es el derecho de toda persona a solicitar y recibir informacioén del
Municipio, en la forma y condiciones que establece la Ley 18.381 en su articulo 13.

.- Transparencia Activa: es aquella informacién que deberan difundir en forma
permanente, a traves de sus sitios web u otros medios que el érgano de control determine.

ARTICULO 6°. Para la ejecucion de los procedimientos internos de Transparencia Activa y
Transparencia Pasiva se establecen los siguientes roles:

1.- A los efectos del cumplimiento de las obligaciones emanadas de la Ley 18.381 cada
Municipio designara un punto focal que trabajara en forma coordinada con la Unidad de
Transparencia y Proteccion de Datos Personales de la Intendencia de Canelones, de
acuerdo a la Resolucién No. 21-00906.

2.- Responsable de Transparencia Activa: Administra la Transparencia Activa en el
municipio en coordinacién permanente con la Unidad de Transparencia - Intendencia de
Canelones, velando por el cumplimiento de todo el proceso en tiempos, formas y calidad de
la informacién a publicar.

3.- Responsable de Transparencia Pasiva: Debe administrar todo el proceso de Solicitudes
de Acceso a la Informacién ingresadas al municipio desde su recepciéon en coordinacién
permanente con la Unidad de Transparencia - Intendencia de Canelones hasta entrega de
la respuesta al solicitante. N

4. Los responsables o puntos focales de cada Municipio y el Director de la Unidad de
Transparencia y Proteccion de Datos Personales de la Intendencia de Canelones se podran
comunicar directamente con la Unidad de Acceso a la Informacién Publica (UAIP). En los
casos de consultas, capacitaciones y otras solicitudes oficiales, los responsables de los
Municipios pondran en copia o comunicaran al Director de la UTYPDP Departamental.

ARTICULO 7°. Existira el siguiente rol para operar en el Sistema de Transparencia Activa.
Generador de Transparencia Activa: Encargado de actualizar los items de Transparencia
Activa.

ARTICULO 8°. Los funcionarios que dese
Transparencia Activa y Pasiva, deberan ser
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Municipal, cada vez que se designe a un nuevo responsable se debera comunicar al a la
UTYPDP Departamental y a la UAIP.

TITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION

ARTICULO 9°. Para las Solicitudes de Acceso a la Informacidén se consideraran cuatro
etapas que permitiran gestionarlas correctamente:

1.- Etapa de presentacion y recepcion de la solicitud de acceso a la informacion.
2.- Etapa de analisis formal de la solicitud de acceso a la informacién.

3.- Etapa de resolucion de la solicitud de acceso a la informacion.

4 - Etapa de cumplimiento de lo resuelto.

ETAPA DE PRESENTACION Y RECEPCION DE LA SOLICITUD DE ACCESO A LA
INFORMACION

ARTICULO 10°. El procedimiento administrativo de acceso a la informacién se iniciara con
el ingreso y recepcioén de las respectivas solicitudes de acceso ante la mesa de entrada de
la municipalidad.

ARTICULO 11. La solicitud de acceso a la informacion se efectuara por escrito y
cumpliendo con los requisitos del articulo 13 de la Ley N° 18.381 su via de ingreso podra
ser electrénica o presencial.

ARTICULO 12. Los requisitos minimos que debera contener la solicitud de acceso a la
informacién son los siguientes:

A) La identificacion del solicitante, su domicilio y forma de comunicacion.

B) La descripciéon. clara de la informacion requerida y cualquier dato que facilite su
localizacion.
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C) Y, opcionalmente, el soperte de informacion preferido, sin constituir este Gltimo una
obligacién para el organismo.

ETAPA DE ANALISIS FORMAL DE LA SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION

ARTICULO 13. El Responsable de Transparencia Pasiva debera verificar que la informaciéon
solicitada se encuentra dentro de la esfera de sus competencias y atribuciones. Si se
determina gque la municipalidad ¢ la Intendencia es competente, se continda con el
procedimiento segun protocolo acordado con la Unidad de Transparencia: :

1. Inicia apertura de expediente y se en\na a la Unidagl de Transparenma\y Proteccion
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2. Dar cuenta a la misma del envio del expediente

ARTICULO 14. El Responsable de Transparencia Pasiva, debera verificar si la solicitud de
acceso a la informacién retine los requisitos obligatorios sefialados en el articulo 13 de la
Ley N° 18.381.

ETAPA DE RESOLUCION DE LA SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION

ARTICULO 15. Cuando respecto de la informacién solicitada no exista alguna de las
causales de excepcion del articulo 9 de la Ley N° 18.381, dicha informacién sera plblica y
el/la Alcalde/sa, como superior administrativo, estara obligade a proporcionarla conforme a
la ley.

ARTICULO 186. Cuando la informacién solicitada encuadre en alguna de las causales del
articulo 9 antes mencionado, debera denegarse el acceso a la informacién, en coordinacién
con la Unidad de Transparencia.

La negativa a entregar la informacién se formulara por escrito, mediante el dictado del
correspondiente acto administrativo, el que debera ser fundado, especificando con exactitud
la excepcion y realizando la prueba de dafio necesaria. Dicho acto debera ser notificado al
solicitante dentro del plazo legal para contestar la solicitud.

ETAPA DE CUMPLIMIENTO DE LO RESUELTO

ARTICULO 17. La etapa de cumplimiento consistira en la ejecucion de lo resuelto por el
Municipio cuando se haya dispuesto la entrega de la informacion, total o parcialmente.
Solicitando acuse de recibo de dicha entrega.

ARTICULO 18. Las respuestas a las solicitudes de informacién y demas actos
administrativos que dicte la Municipalidad durante el procedimiento de acceso a la
informacion, deberan ser suscritas por el/la Alcalde/sa.

TITULO IV

REPRESENTACION ANTE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

ARTICULO 19. La Unidad de Transparencia y Proteccién de Datos Personales seran los
interlocutores de la Intendencia con la Unidad de Acceso a la Informacién Publica de
Presidencia de la Republica y demas oficinas de acceso a la informacion de los distintos
organismos publicos y niveles de gobierno; asi como también con la Unidad de Proteccién
de Datos Personales de Presidencia de la Replblica y con la Agencia de Gobierno
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Municipio comparecer en los expedientes ante la Unidad a través de la referida Unidad
Departamental, cuando el solicitante haya recurrido ante dicho érgano efectuande una
denuncia.

ARTICULO 20. Luego de notificado el Municipio, por correo electronico del reclamo
interpuesto ante la Unidad, debera presentar los descargos u observaciones al reclamo
dentro del plazo de 10 dias habiles contados desde la notificaciéon, dando cuenta a la
Unidad Departamental.

ARTICULO 21. Una vez se expida la Unidad se notificara al Municipio y a la Unidad de
Transparencia y Proteccién de Datos a nivel Departamental por correo electronico, la
Resolucién adoptada, la que ademas se notificara al denunciante.

TITULO V

DESIGNACION DE ENLACES ANTE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA

ARTICULO 22. Para facilitar la comunicacion con la Unidad y permitir que el Municipio
acceda por un medio mas rapido y expedito a toda informacién que éste le dirija, la
autoridad municipal brindara un correo electrénico. Ademas se comunicara al Responsable
de Transparencia Pasiva.

ARTICULO 23. Con la finalidad de verificar el cumplimiento de las obligaciones impuestas
por el articulo 7 de la Ley N° 18.381, el Municipio remitira a la UAIP, a través de la Unidad
Departamental de Transparencia y Proteccién de Datos Personales un informe que
contendra un detalle de las solicitudes presentadas y cdmo fueron resueltas.

ARTICULO 24. Semestralmente el Municipio debera remitir a la UAIP, a través de la Unidad
Departamental de Transparencia y Proteccion de Datos Personales, un informe que
contenga la informacién reservada segun el articulo 9 de la Ley N 18.381, tal como lo
establece el articulo 7 antes mencionado.

ARTICULO 25. Sin perjuicio de lo sefialado, el Municipio incluira procesos de transparentia
activa y pasiva, incorporando las herramientas proporcionadas por la Unidad de Acceso a la
Informacion Puablica.

TITULO VI

DE LA IMPLEMENTACION Y ACTUALIZACION DE LA TRANSPARENCIA ACTIVA

ARTICULO 26. La informacién que deba publicarse, debera ser entregada al Respohsabie
de Transparencia Activa en tiempo y forma, previa autorizacion del Copcejo icipal para
su publicacion. i
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ARTICULO 27. El/la Alcalde/sa y el Concejo Municipal tendran la funcién de velar por la
observancia del presente reglamento, sin perjuicio de las competencias de la Unidad
Departamental de Transparencia y Proteccién de Datos Personales de la Intendencia de
Canelones, la Unidad de Acceso a la Informacién Pulblica de AGESIC y de las otras
instancias fiscalizadoras que establece la ley.

Vigencia: el presente documento tendra vigencia a partir de su aprobacion, mediante
resolucidn municipal correspondiente.
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